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-ESTADO DO PARANA -

CAMARA MUNICIPAL DE RIBEIRAO DO PINHAL
LEI N° 1.730/2016

SUMULA: Disciplina e regulamenta a concess&o de Diarias
para os agentes publicos do Poder Executivo do Municipio de
Ribeirdo do Pinhal quando a servico e interesse do Municipio e
da outras providéncias.

A Presidente da Camara Municipal de Ribeirdo do Pinhal, Estado do Parana, em
conformidade com o disposto no art. 22, IV, do Regimento Interno e art. 63, 88°, da Lei
Organica Municipal, tendo em vista a rejeicdo do veto do Sr. Prefeito Municipal,
PROMULGA a presente Lei:

Art. 1° O agente publico da administracao publica municipal do Poder Executivo, que se
deslocar em razdo de interesse publico, no exercicio das atribuicdes do cargo ou funcao,
de Ribeirdo do Pinhal para outro ponto do territério nacional, ou para o exterior, fara jus a
percepcdo de diarias segundo as disposi¢cdes desta Lei.

Art. 2° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servico,
destinando-se a indenizar o agente publico por despesas extraordinarias com
hospedagem e alimentagcao na localidade de destino.

8§ 1° Havendo a necessidade de transporte no local de destino, caso o agente publico ndo
esteja com veiculo préprio do municipio, podera utilizar-se de outro meio de transporte
publico estritamente vinculado ao objeto do deslocamento, e desde que devidamente
justificado através de relatério, na qual devera num prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis
contado do retorno previsto da viagem, apresentar o comprovante de pagamento e o
relatorio para que seja reembolsado.

8§ 2° No caso de utilizacdo de estacionamento privado se a natureza do caso 0 exigir,
exceto estacionamento em vias publicas, desde que devidamente justificado, cabera ao
agente publico a apresentacdo do respectivo comprovante de pagamento, na qual devera
constar no respectivo documento, nome do usuario, CPF, data, hora de chegada e saida
do local, ficando desobrigado constar o nome e CPF, somente ndo sendo possivel a
insercao desses dados no documento, sob pena de néo ser reembolsado pelo pagamento
despendido.
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Art. 3° No cumprimento de sua finalidade, a diria podera ser fracionada em quartos (4/4),
sendo a menor equivalente a um quarto (1/4), contanto que atenda a sua finalidade que é
a de atender a necessidade de alimentacao e, se for o caso, também, da hospedagem, do
agente publico quando em razéo de interesse publico, no exercicio das atribuicdes do
cargo ou funcdo e em caso de missdo de representacdo do Municipio, a qual fica a
carater exclusivo do Prefeito Municipal.

Art. 4° Somente sera concedida diaria inteira quando ficar caracterizada a necessidade
do pernoite fora do municipio de Ribeirdo do Pinhal.

8 1° Somente caracterizard o direito a diéria, na hipétese em que o agente publico, a
interesse do servico, tiver, no minimo, que fazer refeicao fora do municipio de Ribeirdo do
Pinhal, por sua conta e expensas, ficando descaracterizado o direito quando por qualquer
outro meio seja fornecida gratuitamente a refeicao a tal agente.

§ 2° A meia (1/2) diaria sera concedida ao agente publico quando este tiver que fazer,
pelo menos, duas refeicdes (almoco e janta) fora do municipio de Ribeirdo do Pinhal,
observado o § 4° deste artigo, mais o acréscimo de trés horas quando houver a
necessidade de duas refeicdes.

8 3° Nos casos em que o deslocamento da sede constitui exigéncia permanente do cargo
e/ou da funcao, o agente publico ndo fara jus a diaria.

8 4° Somente sera concedida diaria para refei¢cdo, caso a duracdo fora do municipio de
Ribeirdo do Pinhal, seja superior a 6 (seis) horas.

Art. 5° A competéncia para autorizar a concessao de diarias e uso do meio de transporte
a ser utilizado na viagem é ato privativo do Prefeito Municipal, para os agentes publicos
do Poder Executivo.

Art. 6° Poderdo ser utilizados nas viagens para os fins referidos no artigo anterior os
seguintes meios de transporte:

| - aéreo;
Il — terrestres;
[Il — veiculo oficial do Poder Executivo Municipal.
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8 1° As despesas com transporte, nas viagens autorizadas, serdo custeadas pelo cofre
publico municipal, fixadas em orgamento proprio.

8 2° O transporte aéreo somente serd utilizado em casos excepcionais em razdo da
urgéncia, da necessidade e evidenciado o interesse publico, mediante prévia consulta e
autorizacéo expressa do Prefeito Municipal para os agentes publicos do Poder Executivo.

8§ 3° Fica vedado o ressarcimento de despesas e a concessédo de qualquer tipo de
indenizacao pelo uso de veiculo particular pelos agentes publicos.

Art. 7° A realizacdo de viagens, nas hipbteses previstas nesta lei, dependera de
autorizacdo do Prefeito Municipal para os agentes publicos, concedida previamente, a
requerimento do interessado, salvo nos casos de viagens emergenciais feitas pelos
motoristas da saude, no cumprimento de ordem de servico, as quais poderdo ser
autorizadas pelo Secretario competente.

8§ 1° S40 elementos essenciais do ato de concesséao de diarias:

| - o nome, o cargo ou funcdo e qualificacdo do beneficiario;

Il - descricao do objetivo a ser executado;

Il - indicacdo dos locais para o deslocamento;

IV - periodo provavel de afastamento;

V - o0 valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga,
VI - a autorizacdo do pagamento de despesas pelo ordenador de despesas.

§ 2° Para cursos, semindrios, palestras e conferéncias devera ser anexado ao
requerimento folder de divulgacéo do evento ou outro comprovante pertinente.

8 3° Nao podera ser autorizada a concesséao de indenizagdes apos a realizacdo do evento
gue deu origem ao pedido, salvo na hip6tese do art. 11, § 4° desta lei.

8 4° Quando o beneficiado com a diaria for o Prefeito Municipal, este devera solicitar a
emissdo de empenho ao setor de contabilidade, seguindo os demais tramites previstos
nesta lei.

Art. 8° Devera compor os autos do processo administrativo de autorizacdo de concessao
de diéarias:

| - autorizac&o de diérias;
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Il - recibo de diérias;
[l - relatério de viagem, escrito de proprio punho;
IV - preenchimento dos anexos, parte integrante desta lei.

8 1° A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de disponibilidade orgamentaria
e financeira.

§ 2° Quando a viagem for a carater de estudo e/ou treinamentos até 08 (oito) dias, o valor
da diaria sera determinado a critério pelo Prefeito Municipal para os agentes publicos do
Poder Executivo, sempre tendo como base o valor das diarias normais e circunstanciais
peculiares ao local do evento, ndo podendo ultrapassar o valor de uma diaria por dia, pelo
periodo autorizado, a que faria jus o agente publico.

§ 3° Deferido o requerimento, e ndo realizada a viagem ou ndo - cumpridos os
compromissos declinados, o ordenador da despesa devera ser imediatamente informado
dos fatos, pelo interessado.

§ 4° E vedada a concessao de diarias:

| - Aos agentes publicos que estejam em gozo de férias, licencas, afastamentos ou
qualqguer outra situacao incompativel com a concesséo de diarias;

Il - Em sdbados, domingos, feriados ou dias de ponto facultativo do local do destino, com
excecao para o servidor motorista que pela natureza do cargo exige;

[l - Em nimero acima de 8 (0ito) ao més para cada agente publico, com excecéo para o
servidor motorista que pela natureza do cargo exige, as vezes, periodo superior a esse.

8 5° O numero de diarias atribuido ao agente publico ndo podera exceder a 88 (oitenta e
oito) dias por ano, com excecao para o0 servidor motorista que pela natureza do cargo
exige.

Art. 9° O processamento das despesas concernentes as diarias efetuar-se-4 mediante
expedicdo de empenho prévio, emissédo de nota de liquidacéo e de ordem de pagamento,
a conta da dotacdo orcamentéria correspondente.

Art. 10 O agente publico que receber diaria e, por qualquer motivo, deixar de cumprir a
atividade ou misséo designada, fica obrigado a restitui-la integralmente ao Erario, no
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prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de, ndo o fazendo, sofrer os descontos
correspondentes no subsidio ou remuneracéo.

8 1° Serdo também restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as
diarias recebidas pelo beneficiario quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
afastamento da sede de origem.

8§ 2° Na hipotese de o agente publico retornar & sede do Municipio em prazo menor do
gue o previsto para seu afastamento devera restituir os valores das diarias recebidas em
excesso.

8§ 3° A restituicAo de diarias tratada neste artigo ocorrera exclusivamente mediante
depdsito bancario na conta-corrente do Municipio, comprovando tal ato perante a
administracdo, que procedera o estorno do pagamento, liquidacado e empenho.

Art. 11 A concesséao de diarias implicard na obrigatoriedade da apresentacéo de relatorio
escrito de proprio punho, conforme consta em anexo, e assinado pelo beneficiario, ao
setor competente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contado do retorno previsto da
viagem.

8§ 1° No relatério deverdo constar a agenda cumprida, 0s assuntos ou temas tratados e 0s
resultados obtidos, bem como ser anexado comprovante de que o beneficiado esteve na
localidade e/ou local indicado.

§ 2° Tratando-se da concessao de diérias para frequéncia a cursos, seminarios, palestras
e conferéncias deverdo ser anexadas ao relatdrio o certificado de participacdo no evento
ou outro comprovante pertinente.

8 3° Nao serdo concedidas novas diarias a quem nao atender as disposi¢cdes contidas
nesta Lei, sobretudo deixando de entregar, no prazo definido, o relatério da viagem
anterior.

8 4° Ocorrendo viagens inesperadas em carater de urgéncia ou a necessidade de
permanéncia por periodo superior ao previsto, poderd o servidor motorista receber,
quando do seu retorno, indenizacdo no valor das diarias correspondentes, apoés
autorizacao do dirigente competente.

§ 5° Serao restituidas pelo agente publico, em cinco dias contados da data do retorno a
sede originaria de servico, as diarias recebidas em excesso.
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86° Serdo, também, restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as
diarias recebidas pelo agente publico quando, por qualquer circunstancia, nao ocorrer o
afastamento.

Art. 12 As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto em situacdes de
urgéncia para os servidores motoristas, devidamente caracterizadas, a critério da
autoridade concedente.

Art. 13 Ficam estabelecidos os seguintes valores maximos para as diarias, constantes da
tabela abaixo especificada:

| — Serd de R$ 120,00 (cento e vinte reais), quando houver necessidade do agente
deslocar-se deste Municipio para outro, cujo trajeto de destino seja igual ou inferior a 150
km (cento e cinquenta quildmetros);

Il — Serd de R$ 200,00 (duzentos reais), quando houver necessidade do agente deslocar-
se deste Municipio para outro, cujo trajeto de destino seja superior a 150 km (cento e
cinquenta quildmetros) e inferior a 500 km (quinhentos quildmetros)

Il — Sera de R$ 400,00 (quatrocentos reais), quando houver necessidade do agente
deslocar-se deste Municipio para outro, cujo trajeto de destino seja superior a 500 km,
(quinhentos quildmetros) ou para fora do territério nacional.

Paragrafo unico. Para o Chefe do Poder Executivo o valor acima sera 25% (vinte e
cinco por cento) superior.

Art. 14 O agente publico com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante,
fornecendo as informagdes necessarias para os tramites administrativos no caso de
pessoa indicada sem vinculo com a administracéo publica.

Art. 15 Os valores das diarias poderao ser corrigidos anualmente, pelo Prefeito, mediante
Decreto, pelo indice Geral de Precos de Mercado da Fundacdo Getllio Vargas (IGPM-
FGV) ou por outro indice que vier substitui-lo, sendo a primeira correcédo, apds um ano da
publicacao desta lei.

Art. 16 O pagamento referente as diarias devera ser publicado no 6rgao oficial de
imprensa, com a indicacdo do nome do agente publico que as recebeu, cargo, funcéo,
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destino, periodo de afastamento, atividade a ser desenvolvida, valor despendido e o
namero do processo administrativo a que se refere a autorizagao.

Art. 17 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposi¢des
em contrério.

Gabinete da Presidéncia , Camara Municipal de Ribeirdo do Pinhal, 15 de Marco de 2016.

'______ - ‘—L&‘,__cg__ —_—,
Ma?mcM@rcelino cin Coutinho
Presidente do iSketivo
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Processo Administrativo de Concessao de Diarias N°./20XX
Proposta de Concessao

PROPONENTE

NOME:
CARGO/FUNCAO:

CPF:

LOCAL, SERVICO A SER EXECUTADO E PERIODO DE AFASTAMENTO:

Em, (dia) de (més) de (ano).

Proponente

INFORMACAO ORCAMENTARIA

Existe disponibilidade orgamentarla para a concessao da diaria, através da
dotac&o orcamentéria n® ............... ;
Em, (dia) de (més) de (ano).

Ordenador de Despesas

CONCESSAO

Concedo uma diéria solicitada. Requisite(m)-se e pague(m)-se;
Em, (dia) de (més) de (ano).

Prefeito Municipal
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PAGAMENTO/RECEBIMENTO

Paga a importanciade R$ ........ , referente a concesséo de ..... diaria (s), através da
conta corrente do Poder Executivo com o n° ....., transferéncia n° ....... para a conta
poupanca do solicitante comon°........ , da agéncian°®........ ;

Ordenador de Despesa

PUBLICACAO

O presente documento esta de acordo com as normas regulamentares pertinentes,
sera afixado no mural de avisos desta Casa, no Portal de Transparéncia e também
publicado no 6rgao oficial do municipioem /[

Assinatura do Responsavel

RELATORIO

BENEFICIARIO:

CARGO:

CPF/MF No;

SOLICITOU A DIARIA:
TRANSFERENCIA REALIZADA:
PORTARIA PUBLICADA:
HORARIO DE SAIDA:
HORARIO DE CHEGADA:
LOCAL, HORARIO DO INICIO E TERMINO, MOTIVO DA VIAGEM, AGENDA
CUMPRIDA E RESULTADOS:

BENEFICIARIO (DECLARO PARA OS DEVIDOS FINS DE DIREITO E SOB AS PENAS DA LEI QUE AS
INFORMACOES ACIMA DECLINADAS SAO VERDADEIRAS)
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