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PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO (COMPRAS/LICITACKO) N° 004/2018

OPERACAO: Contratagdo.

OBJETO: ‘“contratacio de empresa para aquisicao de chocolates, para a
comemoracdo da Pascoa, a serem distribuidos para os alunos da rede municipal de
ensino”.

REQUISITANTE: Secretaria da Educagdo.

Do Procedimento

Foi solicitada a aquisicdo do objeto da presente contratagao
direta pela Senhora Secretaria Municipal da Educacdo em data de 23 de fevereiro de
2018, com despacho autorizador também nesta mesma data, encaminhado ao
Departamento de Licitagdes, o qual deu continuidade ao procedimento, tendo o
Departamento de Contabilidade informado, em 28 de fevereiro de 2018, que ha
dotacdo orcamentdria para aquisicao e, também, na mesma, informado pela
tesouraria a existéncia de recursos para custeio. Ap0s, vieram os autos para este
parecer.

Consideragoes

Na requisicdo de compra de bens ou contratacdo de obras e
servicos com a definigdo da ordenagdo da respectiva despesa por quem de direito,
necessario se fazem as habilitacdes preliminares para sua realizagdo, constantes de
afericdo do valor, previsao orcamentaria e disponibilidade de recursos, a ser
realizado pelo departamento de compras.

Assim, o departamento de compras promovera um regular
processo administrativo para definicao da modalidade a ser adotada, autuando-o,
registrando-o e realizando o levantamento de pregos do objeto sob licitagao.

Finalmente, devera obter dos setores de contabilidade e de
tesouraria, a informacdo da existéncia de dotagao orcamentaria e disponibilidade de
recursos livres.

Conclusdo

No presente processo o departamento de compras ja efetuou o
levantamento de precos, bem como ja colheu posicionamento dos setores de
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contabilidade e de tesouraria, devendo tais atos passarem pelo clivo da homologagao
pela comissdo permanente de licitagoes.

Optou-se também pela aquisigdo dos produtos em lote global
para prevencdo do comprometimento da presente licitagdo de forma fracionaria, o
que foi decidido acertadamente em vista do interesse publico.

Desta forma, diante do levantamento de pregos, bem como da
existéncia de dotacfio orcamentdria e da disponibilidade de recursos e verificando-se
que a despesa a ser realizada ndo é superior a 10% (dez por cento) do limite
constante do art. 24, II, da Lei n° 8.666/93, ou seja, R$ 8.000,00 (oito mil reais)
pode-se DISPENSAR A LICITACAO, porém, fazendo-se necessario a formalizagdo
do devido procedimento administrativo. Deve ainda ser exigida a respectiva
regularidade com os 6rgdos sociais e fiscais, na forma da lei, desclassificando o
concorrente que nao comprovar tais situagoes.

Também é necessaria a observancia quanto a despesas
anteriores para com 0 mesmo objeto. Acaso existentes, deve-se somar o valor das
mesmas a presente, para assim verificar o enquadramento ao valor dispensavel,
evitando-se fracionamento de despesas.

Finalmente, deve ainda o presente procedimento ser
encaminhado a Unidade de Controle Interno para que esta se manifeste no que
entender necessario.

E o parecer.

Ribeirdo do Pinhal - PR, 01 de margo de 2018.
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Alyssony Henrique Venancio Rocha
Aavbgado — OAB/PR 35.546
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